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Esta prévia foi preparada para que o aluno visualize
como os honus sao organizados e apresentados.

Esta prévia apresenta apenas fragmentos dos bonus.
Vocé vera uma pequena amostra do contetido complementar.

As paginas exibidas reianem trechos de diferentes bonus.
O objetivo é oferecer uma visao geral da abordagem adotada.

A selecdo tem o objetivo de mostrar como os bonus
sao explicados e apresentados ao aluno.

O foco esta na didatica, na clareza e na organizacédo
do conteldo.

esta é apenas uma demonstragdo dos bonus,
criada para que o aluno visualize a didatica
e a forma de apresentacéo dos contetidos.

ESTA PREVIA NAO CONTEM
TODOS OS BONUS DO MATERIAL COMPLETO.
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RAIO-X — INSTITUTO NOSSO RUMO

Camara Municipal de Ariquemes/RO — Concurso 2026

Como a prova esta estruturada

A etapa objetiva tem 40 questdes de multipla escolha, com cinco alternativas e uma Unica resposta
correta. A nota vai de 0 a 100: cada acerto vale 2,5 pontos, e erro, questdao em branco, dupla marcacao ou
rasura valem zero, sem desconto adicional. A habilitacdo formal exige 50 pontos, mas esse minimo nao
representa uma nota competitiva nem garante a corre¢ao da prova discursiva ou da peca processual.

O peso de cada disciplina decorre exclusivamente da quantidade de itens, porque todas as questdes
objetivas valem o mesmo. Para nivel médio/técnico, os conhecimentos gerais representam 70% da
objetiva; para os cargos superiores 301 a 309, representam 60%; para Procurador Legislativo, os
conhecimentos especificos representam 65%. Essa distribuicdo deve ser o ponto de partida do ciclo de
estudos.

Distribuicao oficial das questdes e peso real

Grupo de cargos  Portugués Matematica | Informatica = Especificos | Leitura estratégica

201 a 209 — 0 0 0 o Conhecimentos gerais =
médio/técnico 10 (25%) 10 (25%) 8 (20%) 12 (30%) 70% da objetiva
301 a309 — 0 0 _ 0 Conhecimentos gerais =
superior 12 (30%) 12 (30%) 16 (40%) 60% da objetiva
310 — Especificos dominam a
Procurador 14 (35%) — — 26 (65%) p .

1 objetiva
Legislativo

Ordem de prioridade por grupo

Grupo Prioridade de estudo

Médio/técnico 1. Especificos; 2. Portugués e Matematica; 3. Informatica
Superior P A i . . .
301-309 1. Especificos; 2. Portugués e Matematica; 3. treino discursivo
Procurador 1. Especificos; 2. peca processual; 3. Portugués

Perfil da banca Instituto Nosso Rumo

O Instituto Nosso Rumo atua desde 2010 e realiza concursos de entes municipais, estaduais, autarquias e
outros 6rgdos. Nas provas recentes examinadas, o padrdao mais consistente ndo é a semelhanga com outra

E vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo, a reprodugcdo, cépia, divulgacdo ou distribui¢io deste material, total ou parcial, sem
autorizagdo. O descumprimento sujeita o infrator a responsabilizagdo civil e penal, nos termos da legislacdo vigente.
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banca, mas a combinagdo de enunciados objetivos, cinco alternativas, comandos de identifica¢do direta,
gramatica aplicada a pequenos textos, problemas matemadticos contextualizados, informatica pratica e, em
legislacdo, forte incidéncia de literalidade, prazos, competéncias, conceitos e exce¢ées.

Como o raio-X foi elaborado

O raio-X cruza o Anexo Il do edital de Ariquemes com cadernos recentes do Instituto Nosso Rumo,
priorizando concursos municipais, camaras, fun¢des administrativas, contdbeis, juridicas e técnicas
comparaveis. Foram considerados recorréncia, quantidade de itens, similaridade entre cargo e drgao,
centralidade do tdpico no edital e recéncia. Provas de 2024 a 2026 receberam maior peso; materiais
anteriores serviram apenas como apoio quando faltou amostra recente para um cargo muito especifico.

Componente do indice Peso O que mede

Recorréncia historica 35% Em quantas provas comparaveis do Instituto Nosso
Rumo o tema apareceu

Densidade de cobranga 20% Quantidade e profundidade das questdes quando o
tema surgiu

Similaridade institucional e 20% Proximidade entre o érgdo/cargo ja cobrado e o cargo

do cargo deste edital

Aderéncia e destaque no 15% Amplitude, autonomia e centralidade do tdpico no

edital atual Anexo Il

Recéncia 10% Peso maior para provas recentes da banca (2024-2026)

Grau de confianca da previsao

Faixa Leitura Conduta de estudo

80% a 99% Quase certo Dominio tedrico e lei seca; muitas questdes e revisao
curta

65% a 79% Alta Estudo completo e revisdes regulares

45% a 64% Moderada-alta Boa base, questdes e revisdo programada

25% a 44% Média Estudo objetivo, sem aprofundamento excessivo

10% a 24% Baixa Resumo, literalidade essencial e revisdo final

1% a 9% Residual Contato minimo apds concluir os nucleos

E vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo, a reprodugcdo, cépia, divulgacdo ou distribui¢io deste material, total ou parcial, sem
autorizagdo. O descumprimento sujeita o infrator a responsabilizagdo civil e penal, nos termos da legislagdo vigente.
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Raio-X dos conhecimentos gerais — nivel médio e técnico
Vidlido para os cargos 201 a 209 (Agente Administrativo, Almoxarife, Mestre de Cerimonial, Operador
Audiovisual, Técnico de Seguranga do Trabalho, Técnico em Contabilidade, Técnico em Edificagdes, Técnico
em Informdtica e Técnico Legislativo).

Lingua Portuguesa (comum a todos os cargos, médio/técnico e superior)

Tema do edital

Direcionamento

Interpretacao de textos diversos, 95% Quase certo Treinar textos curtos, tese central e
tipos e géneros textuais 0 informac&es explicitas/implicitas.
Ortografia oficial (conforme Novo 90% Quase certo Questdes de 'assinale a grafia correta'
Acordo vigente) ? sdo padrdo da banca.
o . Priorizar conjugacao, correlacao
Tempos, modos e flexdes verbais 80% Quase certo Jugag ¢
verbal e vozes.
A . Atencao a sujeitos compostos e
Concordancia verbal e nominal 70% Alta , : . J .
nucleos distantes.
Casos classicos de uso
Crase 70% Alta e . -
obrigatério/facultativo/proibido.
o Virgula, ponto e virgula e mudanca de
Pontuacao 65% Alta g. P . g
sentido.
~ . Regras de acentuacdo e excecoes
Acentuacdo grafica 60% Moderada-alta g ¢ ¢
mais cobradas.
Semantica: sinbnimos, anténimos, 60% Moderada-alta Resolver pelo contexto do préprio
sentido denotativo/conotativo ° texto.
Classes de palavras (substantivo Fungado morfolégica e emprego em
. ’ 60% Moderada-alta
adjetivo, pronome, verbo etc.) 0 contexto.
a a . Estudar verbos/nomes de regéncia
Regéncia verbal e regéncia nominal | 55% Moderada-alta ) / <
mais cobrados.
Flexdao de substantivos e adjetivos o
(género e nimero) J 50% Moderada-alta Casos de plural e flexdes irregulares.
~ . Proclise, mesadclise e énclise em
Colocagao pronominal 50% Moderada-alta .
contextos formais.
. . Metafora, metonimia e comparagao,
Figuras de linguagem 45% Moderada-alta o
principalmente.
- Emprego correto em correspondéncia
Pronomes de tratamento 40% Média oficri)al g P

E vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo, a reprodugdo, cépia, divulgacdo ou distribui¢io deste material, total ou parcial, sem
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Lembre-se: O esfor¢o de hoje vai ser a tua recompensa de amanha.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

SEMANA 1

DIA1

DIA 2

DIA3

DIA4

DIAS

Lingua Portuguesa:
Interpretacao de textos
diversos. Principais tipos e
géneros textuais e suas
funcgdes. Semantica:
sinbnimos, anténimos,

Lingua Portuguesa:
Emprego e diferenciacao das
classes de palavras:
substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, artigo,
verbo, advérbio, preposicao e

Lingua Portuguesa:
Tempos, modos e flexdes
verbais. Flexao de
substantivos e adjetivos
(género e niumero).
Pronomes de tratamento.

Lingua Portuguesa:
Concordancias verbal e
nominal. Conhecimentos de
regéncia verbal e regéncia
nominal. Crase. Ortografia
(conforme Novo Acordo

Matematica:
Operag¢des fundamentais:
adicado, subtracao,
multiplicacao e divisao.
FracOes: fragdes equivalentes,
simplificacdo de fracdes,

sentido denotativo e sentido conjuncao. Colocagdo pronominal. vigente). Pontuacao. conversao de fracdo em um
conotativo. Acentuacdo. Figuras de nimero decimal, adicdo e
linguagem. Fungdes da subtracao de numeros
linguagem. Vicios de fracionarios.
linguagem. Discursos direto,
indireto e indireto livre.
SEMANA 2
DIA 6 DIA7 DIA 8 DIA9 DIA 10

Matematica:
Média aritmética simples.
Mdximo divisor comum.
Minimo multiplo comum.
Progressdes aritmética e
geométrica.

Matematica:
OperagGes com polindmios.
Equacdes de 1° e 2° grau.
Sistemas de equagdes de 12 e
22 graus.

Matematica:
Sistema métrico decimal:
quildmetro, hectémetro,

decametro, metro,
decimetro, centimetro e
milimetro. Medidas de
massa: tonelada, quilograma,

Matematica:

Area e perimetro de figuras
planas. Volume de sdlidos
geométricos. Razdo e
proporgdo. Porcentagem.

Matematica:

Juros e descontos simples.
Regra de trés (simples e
composta). Conjuntos:

linguagem basica,
pertinéncia, inclusao,

E vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo, a reprodugdo, cépia, divulgacio ou distribuicdo deste material, total ou parcial, sem autorizacdo. O descumprimento sujeita o infrator a
responsabilizacdo civil e penal, nos termos da legislacdo vigente.
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SEMANA 2

grama e miligrama. Medidas
de Volume: metro cubico,
centimetro cubico e
milimetro cubico. Medida de
tempo: hora, minuto e
segundo. Conversdo de
medidas.

igualdade, unido e
intersecao.

SEMANA 3

DIA 11

DIA 12

DIA 13

DIA 14

DIA 15

Matematica:
Teorema de Tales. Teorema
de Pitagoras. Interpretacao
de graficos e tabelas (dados

estatisticos).

Nogoes de Informatica:
Microsoft Windows 10 ou
versdes mais recentes: area
de trabalho, area de
transferéncia, icones, barra
de tarefas e ferramentas,
comandos e recursos;
unidades de armazenamento;
conceito de pastas, diretdrios,
arquivos e atalhos;
visualizacdo, exibicao e
manipulacdo de arquivos e
pastas; uso dos menus,
programas e aplicativos;
painel de controle.

Nogoes de Informatica:
MS-Word 2016 ou versdes
mais recentes: barra de
ferramentas, comandos,
atalhos e recursos; editoragao
e processamento de textos;
propriedades e estrutura
basica dos documentos;
distribuicdo de conteudo na
pagina; formatacao;
cabecalho e rodapé; tabelas;
impressao; insercdo de
objetos/imagens; campos
predefinidos; envelopes,
etiquetas, mala-direta; caixas
de texto.

Nog¢oes de Informatica:
MS-Excel 2016 ou versdes
mais recentes: barra de
ferramentas, comandos,
atalhos e recursos;
funcionalidades e estrutura
das planilhas; configuracao
de painéis e células; linhas,
colunas, pastas, tabelas e
graficos; formatacdo; uso de
féormulas, fungdes e macros;
impressao; insercdo de
objetos/imagens; campos
predefinidos; controle de
guebras e numeracao de
paginas; validagao de dados e
obtencao de dados externos;

Nog¢oes de Informatica:
Correio Eletronico Outlook:
comandos, atalhos e
recursos; uso do correio
eletrénico; preparo e envio
de mensagens; anexag¢ao de
arquivos; modos de exibicao;
organizagao de e-mails,
gerenciador de contatos.
Internet: barra de
ferramentas, comandos,
atalhos e recursos dos
principais navegadores;
navegacao e principios de
acesso a internet; downloads;
conceitos de URL, links, sites,

E vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo, a reprodugdo, cépia, divulgacio ou distribuicdo deste material, total ou parcial, sem autorizacdo. O descumprimento sujeita o infrator a
responsabilizagdo civil e penal, nos termos da legislacdo vigente.
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MANUAL COMPLETO
DA PROVA DISCURSIVA

Este manual reune as regras da avaliagédo escrita previstas no Edital n. 01/2026 da
Camara Municipal de Ariquemes e apresenta um método completo para a preparacgéo e
para a execucdo das respostas discursivas e da peca processual. A primeira parte
reproduz as informagbes operacionais relevantes do edital. As partes seguintes
apresentam orientagdes metodologicas para transformar o conhecimento estudado em
resposta pontuavel, clara e tecnicamente adequada.

MATERIAL COMPLEMENTAR

O aluno recebera, em documentos préprios, um raio-X da banca e do conteudo programatico,
com indicagéo dos temas recorrentes, além de um cronograma de estudos. Por esse motivo, este
manual nao classifica assuntos por prioridade e nao substitui o planejamento de conteudo. O foco
exclusivo esta na técnica de resolucéo, na preparacao pratica e na prevencao de erros formais.

1. COMO A PROVA DISCURSIVA SERA COBRADA

Cargos submetidos as duas questoes discursivas

A prova discursiva sera aplicada aos cargos de Analista de Ata, Redacéo e Revisao;
Analista de Comunicagdo e Marketing; Analista de Gestdo Publica; Analista de Licitacao;
Analista de Tecnologia da Informagdo; Analista Legislativo; Analista Orgamentario e
Financeiro; Contador; e Controlador Interno. O edital atribui carater eliminatério e
classificatorio a essa etapa.

Caodigo Cargo Avaliagao escrita
301 Analista de Ata, Redacgao e Revisdo | Duas questdes discursivas
302 ':‘A'::Liztt?nge ComUTEEERD & Duas questdes discursivas
303 Analista de Gestéo Publica Duas questdes discursivas
304 Analista de Licitagcao Duas questdes discursivas
305 ﬁ?g:ﬁfqgﬁ Tecnologia da Duas questdes discursivas
306 Analista Legislativo Duas questdes discursivas
307 Analista Orgamentario e Financeiro | Duas questdes discursivas
308 Contador Duas questdes discursivas
309 Controlador Interno Duas questdes discursivas
310 Procurador Legislativo Peca processual

Manual da prova discursiva | Camara Municipal de Ariquemes | Pagina 1
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Formato das questoes dos cargos 301 a 309

A prova tera duas questdes baseadas no conteudo programatico do cargo, constante
no Anexo IlI. O edital denomina a resposta como estudo de caso e informa que a banca
avaliara dominio tedrico-pratico, uso adequado da linguagem, articulagdo do raciocinio,
capacidade de argumentagao tedrico-metodologica e corregdo do vernaculo.

O QUE ISSO SIGNIFICA

A avaliagdo nao corresponde a uma redagédo genérica sobre tema social. O candidato devera
analisar uma situacdo concreta, identificar o problema técnico, selecionar os fundamentos
aplicaveis, relaciona-los aos fatos e apresentar conclusao ou providéncia adequada.

O dominio do conteludo continuara indispensavel, mas a nota dependera da capacidade de
aplicar esse conteudo ao caso apresentado.

Pontuacgao e nota minima

A prova discursiva valera 10 pontos. Cada questao valera 5 pontos. A nota minima de
habilitagdo sera 6 pontos na soma das duas respostas. O edital ndo estabelece nota
minima individual por questdo; a exigéncia recai sobre o total da prova discursiva.

Critério por questao Valor por questao Valor nas duas questoes
Norma-padréao da Lingua
Portuguesa 1 ponto 2 pontos
Coeséo e coeréncia 1 ponto 2 pontos
Técnica e argumentagéo do 3 pontos 6 pontos
estudo de caso
Total 5 pontos 10 pontos

Consequéncia pratica: a técnica representa 60% da nota. Uma resposta correta do
ponto de vista gramatical, mas genérica ou sem aplicagdo ao caso, ndo alcangara
pontuagdo elevada. O candidato precisa equilibrar dominio técnico, organizagdo e
corregao linguistica.

O que a banca analisara em cada critério

Norma-padrao — 1 ponto por questao

A banca considerara ortografia, acentuagcédo, pontuagdo, concordancia verbal e
nominal, regéncia verbal e nominal, emprego vocabular e vicios de linguagem. O edital
nao apresenta gradagao objetiva para a perda do ponto, razao pela qual a revisao final
deve eliminar erros evitaveis.

Coesao e coeréncia — 1 ponto por questao

A resposta devera apresentar argumentos selecionados e organizados, conexao
l6gica entre as partes, uso adequado de elementos coesivos, paragrafos ordenados,
clareza e organicidade. A fundamentagdo ndo pode conduzir a uma conclusao
incompativel com o raciocinio desenvolvido.

Manual da prova discursiva | Camara Municipal de Ariquemes | Pagina 2
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Técnica — 3 pontos por questao

A banca avaliara o dominio do tema e do estudo de caso, a argumentagao técnica e a
apresentagao de solugdo, medida, encaminhamento ou proposta de intervengédo coerente
com os fundamentos utilizados. A expressao “proposta de intervengao”, no contexto do
edital, corresponde a providéncia técnica aplicavel ao problema, e ndo ao modelo de
redacdo do Exame Nacional do Ensino Médio.

Extensao da resposta

O edital ndo informa previamente o numero de linhas. A extensdo minima e maxima
sera definida no caderno de questdes. O desrespeito a qualquer dos limites gera nota
zero. O candidato devera conferir essa informagao antes de iniciar o rascunho e controlar
a extensao durante a transcricao.

REGRA DE SEGURANCA

A resposta deve ultrapassar com seguranga o limite minimo e terminar antes do limite maximo.
Nenhum trecho escrito fora do espago reservado sera considerado. A quantidade de paragrafos
deve adaptar-se ao numero de linhas indicado no caderno.

Realizagao conjunta com a prova objetiva

A prova discursiva ocorrera no mesmo dia e dentro do mesmo periodo de duragao da
prova objetiva. Para os cargos 301 a 310, a totalidade das avaliagbes tera duragédo de
quatro horas. Os cargos 301 a 309 responderdo a 40 questdes objetivas e elaborarao
duas respostas discursivas nesse periodo. O cargo de Procurador Legislativo respondera
a 40 questdes objetivas e elaborara uma peca processual.

A folha de texto definitivo sera o unico documento valido para corregdo. O rascunho
tera uso facultativo e ndo recebera avaliacdo. As respostas deverao ser manuscritas, em
letra legivel, com caneta esferografica de tinta azul ou preta e corpo transparente. A
avaliagdo ocorrera sem consulta a legislacéo, livros, codigos, manuais, impressos ou
anotacoes.

Quem tera a prova discursiva corrigida

A aprovagao na prova objetiva exige pelo menos 50 pontos, mas essa nota minima
nao garante a corregao da discursiva. A banca corrigira apenas as provas dos candidatos
aprovados e mais bem classificados dentro das faixas abaixo, incluindo os empatados na
ultima posicao prevista.

Cargo Ampla concorréncia Pessoa com deficiéncia Candidatos negros
;%L;Q’gga;'séz\ﬂ:égta‘ Até a 602 posigao Todos os habilitados Até a 122 posigao
g%%]rﬁgzggfed:/larketing Até a 302 posigao Todos os habilitados Até a 62 posigédo
Ié%:éli—caAnahsta de Gestdo Até a 602 posicao Todos os habilitados Até a 122 posigao
304 — Analista de Licitagao Até a 602 posigcao Todos os habilitados Até a 122 posigao
325”;;‘:::';;2 de Tecnologia Até a 30? posicéo Todos os habilitados Até a 6° posigao
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Cargo

Ampla concorréncia

Pessoa com deficiéncia

Candidatos negros

306 — Analista Legislativo

Até a 302 posigao

Todos os habilitados

Até a 62 posicéao

307 — Analista Orgamentario
e Financeiro

Até a 302 posigao

Todos os habilitados

Até a 62 posigao

308 — Contador

Até a 302 posicao

Todos os habilitados

Até a 62 posicao

309 — Controlador Interno

Até a 302 posicao

Todos os habilitados

Até a 62 posicao

Os candidatos aprovados na objetiva, mas fora das faixas de corregcdo, serao
excluidos do concurso. O capitulo dedicado a discursiva nao apresenta faixa especifica
para candidatos indigenas e quilombolas; eventual regra posterior devera ser conferida

nas retificagdes e no edital de convocacao.

Hipoteses de nota zero
A prova discursiva recebera nota zero quando o candidato praticar qualquer das

condutas abaixo:

e fugir da proposta apresentada;
e produzir texto sem articulagcdo verbal, composto por desenhos, numeros, palavras

soltas ou versos;

e assinar fora do local apropriado;
e incluir sinal capaz de identificar o candidato;

e escrever a lapis, ainda que parcialmente;

e deixar a prova em branco;
e apresentar letra ilegivel;

e desrespeitar a extensdo minima ou maxima;

e escrever em idioma diferente do portugués;

e produzir o texto definitivo fora do espaco reservado;

e incluir impropérios, trechos jocosos ou recusa explicita ao tema.

ATENCAO A IDENTIFICAGAO

A resposta nao pode conter assinatura, rubrica, nome, iniciais, nimero de inscricdo, simbolos
pessoais, mensagens ao corretor ou qualquer marca que permita identificar o candidato. A

identificagdo indevida provoca anulagao da discursiva e eliminagao.

2. MANUAL COMPLETO PARA RESOLVER O ESTUDO DE

CASO

A natureza da resposta esperada

A resposta de estudo de caso combina trés operagdes: compreensédo do enunciado,
dominio do conteudo e aplicagdo técnica. O candidato ndo deve apenas explicar a
matéria, nem apenas opinar sobre os fatos. A resposta precisa demonstrar por que
determinada regra, conceito, método ou procedimento resolve o problema apresentado.
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ESTRUTURA CENTRAL
Problema identificado — fundamento técnico — aplicagao aos fatos — conclus&o ou providéncia.

Essa sequéncia pode aparecer em dois, trés ou quatro paragrafos, conforme o limite de linhas e
a quantidade de comandos.

Primeiro passo: leitura integral e identificagdo do comando

Antes de escrever, o candidato devera ler o caso integralmente e localizar os verbos
do comando. Esses verbos indicam o produto exigido pela banca. “Explique”, “analise”,
‘compare”, ‘“indique”, “fundamente”, “proponha”, “identifique” e “ustifique” exigem
respostas diferentes.

Verbo do comando O que a banca espera

e Indicacao objetiva do instituto, problema, falha, medida
Identifique

ou solugéo.
Explique Apresentagéo do conceito e de seu funcionamento,
com relagéo ao caso.
. Exame dos fatos a luz de critérios técnicos, com
Analise ~
conclusao fundamentada.
Exposicéo de semelhancgas e diferengas relevantes,
Compare ; -
seguida de conclusao.
e Razoes técnicas, normativas ou metodoldgicas que
Justifique/Fundamente 9 q

sustentam a resposta.

Medidas concretas, adequadas e compativeis com o

Proponha/Indique providéncias diagnéstico.

Juizo técnico baseado em parametros definidos, e ndo

Avalie S
opinido pessoal.

Quando a questdo apresentar mais de um verbo, cada comando devera receber
resposta expressa. O candidato pode numerar mentalmente as tarefas, mas deve evitar
listas soltas no texto definitivo quando o enunciado exigir texto articulado.

Segundo passo: separar fatos relevantes de informagdes acessoérias

O estudo de caso pode conter detalhes destinados a contextualizar a situagao e
elementos que determinam a solugdo. O candidato devera localizar os fatos juridicamente,
administrativamente, contabilmente, comunicacionalmente ou tecnicamente relevantes, de
acordo com o cargo. Datas, competéncias, agentes envolvidos, etapa do procedimento,
falhas, riscos, documentos disponiveis e objetivo pretendido costumam alterar a resposta.

Perguntas de triagem
e Qual é o problema central?
e Quem pratica ou devera praticar a conduta?
e Em qual fase, procedimento ou contexto o problema ocorre?
e Quais fatos limitam ou condicionam a solugao?
e O enunciado exige diagnoéstico, explicagdo, calculo, decisdo, procedimento ou
proposta?
e Ha mais de uma pergunta dentro do comando?
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Terceiro passo: definir a tese ou resposta central

A tese é a resposta direta que orientara todo o texto. Ela deve ser formulada antes do
desenvolvimento. Em vez de iniciar com uma introdu¢do genérica, o candidato deve
apresentar desde o comecgo o diagnostico ou a solugao principal, especialmente quando o
limite de linhas for reduzido.

MODELO DE TESE

“A situacao revela [problema técnico], porque [fato decisivo]. A solucdo adequada consiste em
[medida principal], com fundamento em [regra, principio, método ou procedimento].”

A tese podera exigir ressalva. Quando a resposta depender de informagéo ausente, o
candidato devera indicar a condicdo de forma técnica, sem fugir do caso: “Caso o
enunciado confirme X, aplica-se Y; na auséncia desse requisito, adota-se Z.” O uso de
alternativas condicionais somente faz sentido quando os fatos realmente ndo permitem
conclusao unica.

Quarto passo: selecionar os fundamentos necessarios

O fundamento corresponde ao conhecimento técnico que explica a solugdo. Pode
assumir a forma de conceito, principio, competéncia, requisito, etapa procedimental,
norma, padrao, método, classificacdo, indicador, controle, calculo ou boa pratica prevista
no conteudo programatico.

O candidato nao deve reproduzir toda a teoria que conhece. Deve escolher apenas os
fundamentos que respondem aos comandos e interferem na solugcdo. O excesso de
conteudo consome linhas, aumenta o risco de contradigdo e reduz a clareza.

Critério para selecionar fundamentos
e O fundamento responde diretamente ao comando?
e Ele explica um fato relevante do caso?
e Ele conduz a concluséao ou a providéncia proposta?
e O candidato consegue formula-lo com seguranga?
e A mencgao ao numero de artigo, norma ou referéncia técnica esta correta?

A indicagao de dispositivo legal ou norma técnica pode fortalecer a resposta quando
correta e pertinente. A citagdo incerta ndo deve substituir a explicagdo. Um numero de
artigo incorreto pode comprometer a credibilidade técnica; quando nao houver segurancga,
€ preferivel enunciar corretamente a regra aplicavel, salvo se o comando exigir indicagao
expressa do fundamento legal.

Quinto passo: aplicar o fundamento ao caso

A aplicacédo representa o nucleo do estudo de caso. O candidato devera mostrar a
relacdo entre a regra e os fatos. Expressdées como “no caso apresentado”, “diante da

informacéo de que”, “como o enunciado indica”, “por essa razao” e “logo” ajudam a tornar
visivel essa operacao, desde que utilizadas com moderacgao.
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COMPARAC}AO ESSENCIAL
Resposta tedrica: explica o conceito, mas ndo demonstra sua incidéncia sobre os fatos.

Resposta aplicada: explica o conceito, identifica o fato relevante e demonstra a consequéncia
técnica desse fato.

Férmula de aplicagao: “A regra estabelece X. No caso, ocorreu Y. Como Y satisfaz
ou viola o requisito X, a consequéncia € Z.”

Sexto passo: concluir com resposta e providéncia

A conclusao deve resolver o problema. Nao basta encerrar com frases vagas, como
‘medidas devem ser tomadas” ou “a administracdo deve agir’. A resposta devera indicar
qual medida, por quem, com qual finalidade e, quando pertinente, em qual sequéncia.

Elementos de uma conclusao completa

e resultado técnico ou diagnéstico final;

e providéncia principal;

e agente ou setor responsavel, quando o caso permitir;

e efeito esperado ou finalidade;

e medidas complementares indispensaveis.

Quando o comando exigir proposta de intervencdo, a solugdo deve derivar da

fundamentacdo. Uma proposta desconectada dos fatos ou incompativel com as
competéncias do agente ndo demonstra dominio técnico.

Planejamento no rascunho

O rascunho deve servir para organizar a resposta, ndo para produzir uma versao
extensa que depois sera copiada sem tempo de revisdo. O planejamento pode ocupar
poucas linhas e conter palavras-chave. O objetivo é garantir que nenhum comando fique
sem resposta.

Campo de planejamento Anotacao objetiva
Problema central Qual falha, questéo ou instituto precisa ser analisado?
Comando 1 Resposta direta + fundamento + fato aplicavel.
Comando 2 Resposta direta + fundamento + fato aplicavel.
Providéncia Medida concreta e efeito esperado.
Conclusao Sintese final compativel com os fundamentos.
Limite Numero minimo e maximo de linhas informado no

caderno.

Estruturas adaptaveis de resposta

Estrutura curta — limite reduzido

e Paragrafo 1: resposta direta e identificacdo do problema.
e Paragrafo 2: fundamento técnico e aplicagao aos fatos.
e Paragrafo 3: conclusao ou providéncia.
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Estrutura intermediaria — dois ou trés comandos
e Paragrafo 1: tese e enquadramento do caso.
e Paragrafo 2: resposta ao primeiro comando, com fundamento e aplicagao.
e Paragrafo 3: resposta ao segundo comando, com fundamento e aplicagao.
e Paragrafo 4: providéncia e conclusao.

Estrutura analitica — caso complexo
e Paragrafo 1: delimitacao do problema e tese.
e Paragrafos seguintes: um nucleo argumentativo para cada comando ou questdo
técnica.
e Penultimo paragrafo: medidas concretas, requisitos ou sequéncia procedimental.
e Ultimo paragrafo: conclusdo sintética.
A estrutura ndo deve ser aplicada de forma mecanica. O numero de paragrafos
precisa respeitar a extensao disponivel e a complexidade do comando.

Como responder questdoes com varios itens

Questdes de estudo de caso frequentemente apresentam perguntas sucessivas. O
candidato devera criar correspondéncia clara entre o texto e cada item. A banca nao pode
ser obrigada a inferir que uma frase genérica respondeu a trés comandos diferentes.

Linguagem técnica e clareza

A resposta deve utilizar terminologia propria da area, sem transformar o texto em
sequéncia de expressdes rebuscadas. Linguagem técnica significa precisdo. O candidato
devera nomear corretamente institutos, fases, documentos, controles, procedimentos,
principios, indicadores e solucdes.

Condutas recomendadas

e empregar frases de extensdao moderada;

e usar sujeito e verbo claramente identificaveis;

e preferir termos especificos a expressdes vagas;

e evitar repeticao da mesma ideia com palavras diferentes;

e apresentar sigla somente apds o nome por extenso, na primeira ocorréncia;

e manter uniformidade de tempos verbais e terminologia;

e utilizar conectivos que expressem causa, consequéncia, oposicdo, adigdo e
conclusao.

Condutas que reduzem a qualidade
e introdugdes genéricas sobre a importancia do tema;
e opinides pessoais sem fundamento técnico;
e frases excessivamente longas e cheias de oragdes subordinadas;
e enumeracgoes soltas sem explicagao;
e citacdes decorativas de autores, leis ou normas;
e reproducao do enunciado sem analise;
e conclusdes vagas ou incompativeis com o desenvolvimento.
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Coesao: como ligar as partes da resposta

Os conectivos devem refletir a relagdo légica existente. O uso automatico de
“portanto” ou “assim” ndo corrige uma conclusao que nao decorre das premissas.

Relagao Conectivos uteis
Adigao além disso; também; ainda; do mesmo modo
Causa porque; em razao de; devido a; considerando que
Consequéncia por isso; em consequéncia; de modo que; logo
Contraste contudo; entretanto; por outro lado; embora
Especificagio especialmente; em particular; quanto a; no que se

refere a

Conclusao portanto; assim; diante disso; em sintese

Como evitar resposta genérica

Uma resposta genérica poderia ser aplicada a qualquer situagdo. A resposta
pontuavel utiliza detalhes do caso. O candidato deve mencionar o fato decisivo, o requisito
satisfeito ou violado, o agente competente, a etapa correta e a consequéncia especifica.

TESTE DE ESPECIFICIDADE

Antes de concluir, o candidato deve perguntar: “Se os fatos do enunciado fossem retirados, este
texto continuaria praticamente igual?” Se a resposta for positiva, falta aplicagao ao caso.

Como lidar com duivida ou esquecimento

Quando houver duvida, o candidato devera preservar a coeréncia e trabalhar com o
conhecimento seguro. Nao deve inventar artigos, dados, autores, sumulas, normas, etapas
ou requisitos. A resposta pode perder parte da pontuagao técnica por omissdo, mas uma
afirmacéo falsa pode comprometer todo o raciocinio.

e formular primeiro a regra ou o principio de que ha certeza;

e relacionar esse fundamento aos fatos apresentados;

e evitar numeros de artigos ou detalhes técnicos incertos;

e responder todos os comandos com objetividade, mesmo que de forma mais sintética;
e N30 escrever ao corretor que nao recorda a matéria.

Revisao da resposta antes da transcrigao ou entrega
A revisao deve ocorrer em duas camadas. A primeira confere conteudo; a segunda

confere forma. A revisdo apenas gramatical ndo identifica comando omitido ou concluséo
tecnicamente errada.

Revisao de conteudo
e [ ] O problema central foi identificado?
e [ ] Todos os comandos receberam resposta?
e [ ] Ha fundamento técnico suficiente?
e [ ] Os fundamentos foram aplicados aos fatos?
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e [ ] A providéncia é concreta e competente?
e [ ] A conclusao decorre do desenvolvimento?

Revisao de forma
e [ ] A resposta respeita 0 minimo e o maximo de linhas?
o [ ] A letra esta legivel?
e [ ] Nao ha assinatura ou marca identificadora?
e [ ] Os paragrafos estao organizados?
e [ ] Ha erros evidentes de ortografia, concordancia, regéncia ou pontuagéo?
e [ ] O texto termina dentro do espaco reservado?

PREPARAGAO PRATICA ANTES DA PROVA

O candidato deve treinar redagao?

Sim, mas nao redagao genérica. A preparagédo devera concentrar-se em respostas
técnicas de estudo de caso. A producao de textos dissertativos pode melhorar coesao,
clareza e gramatica, mas nao substitui o treino de diagndstico, fundamentagao, aplicacao
e solugao exigido pelo edital.

TREINO ADEQUADO

O exercicio principal consiste em receber um caso, resolver os comandos sem consulta, redigir
dentro de limite de linhas e corrigir a resposta conforme os trés critérios oficiais: norma-padrao,
coesao e coeréncia, e técnica.

Trés formatos de treinamento

Respostas breves de fixagao

O candidato transforma um conceito estudado em resposta curta: definigao, requisito,
aplicacdo e consequéncia. Esse treino reduz o habito de copiar teoria e desenvolve
objetividade.

Estudos de caso completos

O candidato resolve questdes com fatos, multiplos comandos e limite de linhas. A
corregcao devera identificar pontos técnicos presentes, pontos omitidos, impropriedades e
falhas de aplicacao.

Simulados integrais

O treino reproduz as quatro horas da prova, com 40 questdes objetivas e as duas
discursivas. Esse formato mede resisténcia, velocidade de leitura, capacidade de deciséo
e tempo real de transcrigéo.

Transformacgao do conteudo estudado em repertoério discursivo

Ap0s estudar determinado assunto, o candidato devera ser capaz de responder quatro
perguntas: o que €, quando se aplica, quais s&o seus requisitos e qual providéncia decorre
de sua aplicacdo. Essa transformacgao converte conhecimento passivo em repertério
utilizavel.
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